
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านงานก าจัด
ขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 

 
 

 

 

 

 
 

 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วนต าบลบิง 

อ าเภอโนนสูง  จังหวัดนครราชสีมา 
 



 

 
 

๑.ชื่องาน   :  คู่มือการปฏิบัติงานด้านงานก าจัดขยะมูลฝอย 
  และสิ่งปฏิกูล 
 
๒.วิธีการและขั้นตอน 
 วิธีการ 
  ๑.หลักเกณฑ์ วิธีการ  :   ผู้ใดประสงค์ขอรับบริการถัง
ขยะขององค์การบริหารส่วนต าบลบิง ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดของ
องค์การบริหารส่วนต าบลบิง  โดยต้องยื่นขออนุญาตตามแบบฟอร์ม
ท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลบิงก าหนด พร้อมเอกสารการขออนุญาต  
  ๒.เง่ือนไขในการยื่นค าขอ  
   ๒.๑ ผู้ประสงค์ขอรับถังขยะต้องยื่นเอกสารท่ี
ถูกต้องและครบถ้วน 
   ๒.๒ ส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการประชาชน 

(ด้านงานก าจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล) 
การขอรับบริการถังขยะผู้ขอใช้บริการถังขยะ 

เขียนค าร้องขอใช้ถังขยะ 
พร้อมเอกสาร ๑.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

จ านวน ๑  ฉบับ  ๒.ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน  ๑  ฉบับ 
 
 

แจ้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบพิจารณาคุณสมบัติ 

                                                 ไม่ถูกต้อง แจ้งผู้ยื่นค าร้อง 

    ถูกต้อง 

       ลงทะเบียนรับค าร้อง 

     

                        อนุมัติและด าเนินการ 
 

       แจ้งผลการด าเนินการ 

 

      น าถังขยะไปให้ผู้ขอรับบริการ 

 

เจ้าหน้าท่ีจัดเก็บค่าขยะมูลฝอย เป็นรายเดือน  (บุคคลท่ัวไป    ๓๐ บาท หากเป็น
สถานประกอบการเจ้าหน้าที่ลงพื้นท่ีตรวจสอบเพื่อดูปริมาณขยะน าข้อมูลน าเสนอ

ผู้บริหารเพื่อประกอบการพิจารณาค่าขยะ 



 

ระยะเวลาการปฏิบตัิงานแต่ละขัน้ตอน 

ล าดับที ่ งานบรกิาร ระเวลาการ
ให้บรกิาร 

ผู้รบัผดิชอบ 

         ๑ เขียนค าร้องขอใช้ถังขยะ ๑ นาที/ราย นักจัดการงานท่ัวไป 
๒  ประ       เจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ

พิจารณาคุณสมบัติ พร้อมตรวจ
เอกสาร (กรณีเอกสาร
ครบถ้วน) 

๑ นาที/ราย นักจัดการงานท่ัวไป 

๓ เจ้าหน    เจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ พิจารณา
คุณสมบัติ พร้อมตรวจเอกสาร 
(กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน) แจ้ง
บุคคลท่ียื่นค าร้อง 

 ๒  นาที/ราย นักจัดการงานท่ัวไป 

๔ ลงทะเบียนรับค าร้อง     ๑ นาที/ราย นักจัดการงานท่ัวไป 
๕ เสนอผู้บริหารพิจารณา    ๕  นาที/ราย 

กรณีเป็นบุคคล
ธรรมดา  ผู้บริหาร
อนุมัติทันที (หากมี
ถังขยะ)  กรณีเป็น
สถานประกอบการ 
ลงพื้นท่ีตรวจสอบ
ปริมาณขยะ และท า 
MOU   

 

๖ กรณีอนุมัติน าถังขยะไปให้
ผู้รับบริการ 

       ๑  วัน นักจัดการงานท่ัวไป 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบิง  เรื่อง  การเก็บขนขยะมูลฝอย  พ.ศ.๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 


