
๕๔ 
 

คู่มือส ำหรบัประชำชน: กำรขอใบอนุญำตจดัตัง้ตลำด 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ 
กระทรวง: กระทรวงสำธำรณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: กำรขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 
2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วข้อง: 

1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงว่ำด้วยสุขลักษณะของตลำด พ.ศ. 2551 
3) พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

 
6. ระดบัผลกระทบ: บริกำรทั่วไป  
7. พื้นที่ใหบ้ริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ข้อมลูสถติิ 
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน่้อยทีสุ่ด 0  
10. ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน กำรขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด  อบต.บิง  สุชำนันท์  
11. ช่องทำงกำรให้บรกิำร  

1) สถำนที่ใหบ้ริกำร องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง  อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ เลขท่ี ๙  หมู่ที ่๑๑  ต ำบลบิง  
อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ ๓๐๑๖๐  เบอร์โทร ๐๔๔ ๓๓๒๑๙๗  โทรสำร ๐๔๔ ๓๓๒๑๙๗  ต่อ ๑๖  
www.tombonbing.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. 
หมำยเหต ุ(1. อปท.สำมำรถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตำมหน้ำที่รับผิดชอบ 
              2. ระยะเวลำระบุตำมวันเวลำที่ท้องถิ่นเปิดให้บริกำร) 

 
12. หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 
     1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม รำชกำรส่วนท้องถิ่นหรือ
องค์กรของรัฐที่ได้จัดตั้งตลำดขึ้นตำมอ ำนำจหน้ำที่ แต่ต้องปฏิบัติตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำ
พนักงำนท้องถิ่นหรือพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มที่กฎหมำยก ำหนด พร้อมทั้งเอกสำร
ประกอบกำรขออนุญำตตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่ำย ที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 
 



๕๕ 
 

      2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมท่ีระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
          (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
          (2) ส ำเนำใบอนุญำต หรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง 
          (3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำร ต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ (ตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
          (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต และตำมแบบที่รำชกำร
ส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น.... 
 
      หมำยเหต:ุ ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำ
ขอรับใบอนุญำตจัดตั้งตลำด
พร้อมหลักฐำนที่ท้องถิ่น
ก ำหนด 
 

15 นำที องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลบิง 
อ ำเภอโนนสูง 
จังหวัด
นครรำชสีมำ 

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำม
ถูกต้องของค ำขอ และควำม
ครบถ้วนของเอกสำร
หลักฐำนทันที 
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำ
ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ด ำเนินกำร หำกไม่สำมำรถ
ด ำเนินกำรได้ในขณะนั้น ให้
จัดท ำบันทึกควำมบกพร่อง
และรำยกำรเอกสำรหรือ
หลักฐำนยื่นเพ่ิมเติมภำยใน
ระยะเวลำที่ก ำหนด โดยให้
เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลง
นำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

1 ชั่วโมง องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลบิง 
อ ำเภอโนนสูง 
จังหวัด
นครรำชสีมำ 

- 

3) กำรพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำน 20 วัน องค์กำรบริหำร - 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 สุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตำม
หลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะ 
เสนอพิจำรณำออก
ใบอนุญำต 
     กรณีไม่ถูกต้องตำม
หลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะ 
แนะน ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้ำน
สุขลักษณะ 
 
 

ส่วนต ำบลบิง 
อ ำเภอโนนสูง 
จังหวัด
นครรำชสีมำ 

4) 

- 
 

กำรแจ้งค ำสั่งออก
ใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 
     1. กรณีอนุญำต 
        มีหนังสือแจ้งกำร
อนุญำตแก่ผู้ขออนุญำต
ทรำบเพ่ือมำรับใบอนุญำต
ภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่น
ก ำหนด หำกพ้นก ำหนดถือ
ว่ำไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญำต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญำต 
        แจ้งค ำสั่งไม่ออก
ใบอนุญำตจัดตั้งตลำดแก่ผู้
ขออนุญำตทรำบ พร้อมแจ้ง
สิทธิในกำรอุทธรณ์ 
 
 

8 วัน องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลบิง 
อ ำเภอโนนสูง 
จังหวัด
นครรำชสีมำ 

- 

5) 

- 
 

ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมี
ค ำสั่งอนุญำต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำ
ช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำ
และระยะเวลำที่ท้องถิ่น
ก ำหนด  

1 วัน องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลบิง 
อ ำเภอโนนสูง 
จังหวัด
นครรำชสีมำ 

- 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 
 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม   30 วัน 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิัตริำชกำรมำแลว้  
ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสำร
และ
หลักฐำน
อ่ืนๆ 
ตำมท่ี
รำชกำร
ส่วน
ท้องถิ่น
ประกำศ
ก ำหนด) 

4) 

ใบมอบอ ำนำจ 
(ในกรณีที่มีกำร
มอบอ ำนำจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสำร
และ
หลักฐำน
อ่ืนๆ 
ตำมท่ี
รำชกำร
ส่วน
ท้องถิ่น
ประกำศ
ก ำหนด) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

5) 

หลักฐำนที่แสดง
กำรเป็นผู้มี
อ ำนำจลงนำม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสำร
และ
หลักฐำน
อ่ืนๆ 
ตำมท่ี
รำชกำร
ส่วน
ท้องถิ่น
ประกำศ
ก ำหนด) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิ่มเติม 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำใบอนุญำต
ตำมกฎหมำยอ่ืน
ที่เก่ียวข้อง เช่น 
ส ำเนำใบอนุญำต
สิ่งปลูกสร้ำง
อำคำร หรือ
หลักฐำนแสดงว่ำ
อำคำรนั้น
สำมำรถใช้
ประกอบกำรได้
ตำมกฎหมำยว่ำ
ด้วยกำรควบคุม
อำคำร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสำรและ
หลักฐำน
อ่ืนๆ ตำมที่
รำชกำรส่วน
ท้องถิ่น
ประกำศ
ก ำหนด) 

2) 

แผนที่โดยสังเขป
แสดงสถำนที่ตั้ง
ตลำด 

- 1 1 ฉบับ ( เอกสำร
และ
หลักฐำน
อ่ืนๆ ตำมที่
รำชกำรส่วน
ท้องถิ่น
ประกำศ
ก ำหนด) 



๕๙ 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิ่มเติม 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

3) 

ใบรับรองแพทย์
ของผู้ขำยของ
และผู้ช่วยขำย
ของในตลำดหรือ
หลักฐำนที่แสดง
ว่ำผ่ำนกำรอบรม
เรื่องสุขำภิบำล
อำหำร ตำม
หลักสูตรที่ท้องถิ่น
ก ำหนด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสำรและ
หลักฐำน
อ่ืนๆ ตำมที่
รำชกำรส่วน
ท้องถิ่น
ประกำศ
ก ำหนด) 

 
16. ค่ำธรรมเนยีม 
1) อัตรำคำ่ธรรมเนยีมใบอนญุำตจดัตัง้ตลำด ฉบบัละไมเ่กนิ 2,000 บำทต่อป ี

 ค่ำธรรมเนยีม 0 บำท 
หมำยเหต ุ(ระบุตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น)   
 

 

17. ช่องทำงกำรร้องเรยีน 

      ไม่มีข้อมูลช่องทำงกำรร้องเรียน 
 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอร์ม เป็นไปตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
 

 

19. หมำยเหต ุ
 

วนัที่พิมพ ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส ำนักงำน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จดัท ำโดย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง 

อ ำเภอโนนสูง จังหวัด
นครรำชสีมำ สถ.มท. 

อนมุัตโิดย - 
เผยแพรโ่ดย - 

 
 
 



๖๐ 
 

 


