
๑ 

 
 

 
คู่มือส ำหรบัประชำชน: กำรขออนญุำตรือ้ถอนอำคำร ตำมมำตรำ ๒๒ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ 
กระทรวง: กระทรวงมหำดไทย 
 
 
๑.ชือ่กระบวนงำน: กำรขออนุญำตรื้อถอนอำคำร ตำมมำตรำ ๒๒ 
๒.หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ 
๓.ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำน
บริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
๔.หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง  
๕.กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนญุำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 

     พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
๖.ระดบัผลกระทบ: บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม  
๗.พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ท้องถิ่น  
๘.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกำศกระทรวงมหำดไทยที่ออกโดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร 
พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  ๔๕ วัน  
๙.ข้อมลูสถติิ 
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน ๐  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ ๐  
 จ ำนวนค ำขอทีน่้อยทีสุ่ด ๐  
๑๐.ชือ่อำ้งอิงของคูม่ือประชำชน กำรขออนุญำตรื้อถอนอำคำร ตำมมำตรำ ๒๒  อบต.บิง  สุชำนันท์  
๑๑.ชอ่งทำงกำรใหบ้ริกำร  
 ๑.สถำนที่ให้บริกำร องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง  อ ำเภอโนนสูง  จังหวัดนครรำชสีมำ  เลขที่  ๙  หมู่ที ่๑๑  

 ต ำบลบิง  อ ำเภอโนนสูง  จังหวัดนครรำชสีมำ ๓๐๑๖๐  เบอร์โทร  ๐๔๔ ๓๓๒๑๙๗  
 โทรสำร ๐๔๔ ๓๓๒๑๙๗  ตอ่ ๑๖  www.tombonbing.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
 ตั้งแต่เวลำ ๐๘:๓๐ – ๑๖:๓๐ น. 
หมำยเหต ุ- 

 
 
 
 
 

 



๒ 

 
๑๒.หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 
 ผู้ใดจะรื้อถอนอำคำรที่มีส่วนสูงเกิน ๑๕เมตร ซึ่งอยู่ห่ำงจำกอำคำรอ่ืนหรือที่สำธำรณะน้อยกว่ำควำมสูง
ของอำคำร และอำคำรที่อยู่ห่ำงจำกอำคำรอ่ืนหรือที่สำธำรณะน้อยกว่ำ ๒ เมตรต้องได้รับใบอนุญำตจำกเจ้ำ
พนักงำนท้องถิ่น ซึ่งเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นต้องตรวจพิจำรณำและออกใบอนุญำตหรือมีหนังสือแจ้งค ำสั่งไม่
อนุญำตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญำตทรำบภำยใน ๔๕วัน นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ ในกรณีมีเหตุจ ำเป็น
ที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นไม่อำจออกใบอนุญำตหรือยังไม่อำจมีค ำสั่งไม่อนุญำตได้ภำยในก ำหนดเวลำ ให้ขยำย
เวลำออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ครำว ครำวละไม่เกิน ๔๕วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งกำรขยำยเวลำและเหตุจ ำเป็นแต่
ละครำวให้ผู้ขอรับใบอนุญำตทรำบก่อนสิ้นก ำหนดเวลำ หรือตำมท่ีได้ขยำยเวลำไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
๑๓.ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๔๕   วนั 
 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำย
เหต ุ

๑) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

ยื่นขออนุญำตรื้อถอนอำคำร พร้อม
เอกสำร 
 

๑ วัน องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลบิง อ ำเภอ
โนนสูง จังหวัด
นครรำชสมีำ 

- 

๒) 

กำรพิจำรณำ 
 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นตรวจพิจำรณำ
เอกสำรประกอบกำรขออนุญำต 
 

๒ วัน องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลบิง อ ำเภอ
โนนสูง จังหวัด
นครรำชสมีำ 

- 

๓) 

กำรพิจำรณำ 
 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นด ำเนินกำร
ตรวจสอบกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินตำม
กฎหมำยว่ำด้วยกำรผังเมือง
ตรวจสอบสถำนท่ีก่อสร้ำงจัดท ำผงั
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น 
ประกำศกระทรวงคมนำคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในกำรเดินอำกำศ เขต
ปลอดภัยทำงทหำร ฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดิน ฯ 
 

๗ วัน องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลบิง อ ำเภอ
โนนสูง จังหวัด
นครรำชสมีำ 

- 

๔) 

กำรลงนำม/
คณะกรรมกำรมีมต ิ
 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นตรวจพิจำรณำ
แบบแปลนและพิจำรณำออก
ใบอนุญำต (อ.๑) และแจ้งให้ผู้ขอมำ
รับใบอนุญำตรื้อถอนอำคำร (น.๑) 
 

๓๕ วัน องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลบิง อ ำเภอ
โนนสูง จังหวัด
นครรำชสมีำ 

- 



๓ 

 
๑๔.งำนบรกิำรนี ้ผำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัิรำชกำรมำแลว้  
ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
 

๑๕.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
๑๕.๑) เอกสำรยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

๑) 
บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

- ๐ ๑ ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

๒) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- ๐ ๑ ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
๑๕.๒) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิ่มเติม 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

๑) 
แบบค ำขออนุญำต
รื้อถอนอำคำร  
(แบบ ข. ๑) 

- ๑ ๐ ชุด (เอกสำรในส่วนของผู้
ขออนุญำต) 

๒) 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของผู้ออกแบบ
ขั้นตอน วิธีกำร และ
สิ่งป้องกันวัสดุร่วง
หล่นในกำรรื้อถอน
อำคำร (กรณีทีเ่ป็น
อำคำรมลีักษณะ 
ขนำด อยู่ใน
ประเภทเป็นวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- ๑ ๐ ชุด (เอกสำรในส่วนของผู้
ขออนุญำต) 

๓) 

โฉนดที่ดิน น.ส.๓ 
หรือ ส.ค.๑ ขนำด
เท่ำต้นฉบับทุกหน้ำ 
พร้อมเจ้ำของที่ดิน
ลงนำมรับรองส ำเนำ 
ทุกหน้ำ  กรณีผู้ขอ
อนุญำตไม่ใช่เจ้ำของ
ที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้ำของ
ที่ดินให้รื้อถอน

- ๐ ๑ ชุด (เอกสำรในส่วนของผู้
ขออนุญำต) 
 
 
 
 
 
  
 
 



๔ 

 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิ่มเติม 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

อำคำรในท่ีดิน  

๔) 

ใบอนุญำตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจกำร
ในนิคมอุตสำหกรรม 
หรือใบอนุญำตฯ 
ฉบับต่ออำยุ หรือ
ใบอนุญำตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจกำร 
(ส่วนขยำย) พร้อม
เงื่อนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบท้ำย (กรณี
อำคำรอยู่ในนิคม
อุตสำหกรรม) 

- ๑ ๐ ชุด (เอกสำรในส่วนของผู้
ขออนุญำต) 

๕) 

กรณีที่มีกำรมอบ
อ ำนำจ ต้องมี
หนังสือมอบอ ำนำจ 
ติดอำกรแสตมป์ ๓๐ 
บำท พร้อมส ำเนำ
บัตรประจ ำตัว
ประชำชน ส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำน หรือ
หนังสือเดินทำงของ
ผู้มอบและผูร้ับมอบ
อ ำนำจ 

- ๑ ๐ ชุด (เอกสำรในส่วนของผู้
ขออนุญำต) 

๖) 

บัตรประจ ำตัว
ประชำชน และ
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน
ของผู้มีอ ำนำจลง
นำมแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ ำนำจ
เจ้ำของที่ดิน (กรณี
เจ้ำของที่ดินเป็นนิติ
บุคคล) 

- ๐ ๑ ชุด (เอกสำรในส่วนของผู้
ขออนุญำต) 

๗) 

กรณีที่มีกำรมอบ
อ ำนำจ ต้องมี
หนังสือมอบอ ำนำจ
ติดอำกรแสตมป์ ๓๐ 
บำท พร้อมส ำเนำ
บัตรประจ ำตัว
ประชำชน ส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำน หรือ

- ๐ ๑ ชุด (เอกสำรในส่วนของผู้
ขออนุญำต) 



๕ 

 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิ่มเติม 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

หนังสือเดินทำงของ
ผู้มอบและผูร้ับมอบ
อ ำนำจบัตร
ประชำชนและ
ส ำเนำทะเบียนของผู้
มีอ ำนำจลงนำมแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบ
อ ำนำจเจ้ำของ
อำคำร (กรณี
เจ้ำของอำคำรเป็น
นิติบุคคล) 

๘) 

หนังสือรับรองของ
สถำปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพ 
สถำปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีที่เป็น
อำคำรมลีักษณะ 
ขนำดอยู่ในประเภท
วิชำชีพ
สถำปัตยกรรม
ควบคุม) 

- ๑ ๐ ชุด (เอกสำรในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงำน) 

๙) 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีที่เป็นอำคำรมี
ลักษณะ ขนำดอยู่ใน
ประเภทวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- ๑ ๐ ชุด (เอกสำรในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงำน) 

๑๐) 

แผนผังบรเิวณ แบบ
แปลน รำยกำร
ประกอบแบบแปลน 
ที่มีลำยมือช่ือพร้อม
กับเขียนช่ือตัว
บรรจง และคุณวุฒิ 
ที่อยู่ ของสถำปนิก 
และวิศวกร

- ๑ ๐ ชุด (เอกสำรในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงำน) 



๖ 

 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิ่มเติม 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ผู้ออกแบบ ตำม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 
๑๐ (พ.ศ.๒๕๒๘) 

 
๑๖.ค่ำธรรมเนยีม 
๑) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที ่๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตำมควำมในพระรำชบัญญตัิควบคุมอำคำร พ.ศ. 

๒๕๒๒ 
 ค่ำธรรมเนยีม   ๐  บำท 
หมำยเหต ุ-   

 
๑๗.ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 
     องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง  เลขที่ ๙  หมู่ที่ ๑๑  ต ำบลบิง  อ ำเภอโนนสูง  จังหวัดนครรำชสีมำ  ๓๐๑๖๐   เบอร์
โทร  ๐๔๔-๓๓๒๑๙๗  โทรสำร  ๐๔๔ ๓๓๒๑๙๗  ต่อ ๖ 
 
๑๘.ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 
๑๙.หมำยเหต ุ
- 
 

วนัที่พิมพ ์ ๒๒/๐๗/๒๕๕๘ 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ ๒ โดยส ำนักงำน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จดัท ำโดย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง 

อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ 
สถ.มท. 

อนมุัตโิดย - 
เผยแพร่
โดย 

- 

 
 

 
 


