
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: 1)กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแจง้ก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลบิง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. พ้ืนท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานท่ีให้บริการ องค์การบรหิารส่วนตำบลบิง อำเภอโนนสูง จงัหวัดนครราชสีมา  
                             รหัสไปรษณีย์ 30160 โทร 044081174 

                   ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร-์ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 
                                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

  9 หมู่ 11 ตำบลบงิ 
อำเภอโนนสงู จังหวัด
นครราชสีมา 

กองช่าง 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
       ผใูดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได ้ โดยการแจง้ตอเจาพนักงานทองถ่ิน
ตามมาตรา 39ทวิ เมื่อผู้แจง้ได้ดำเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบทีเ่จ้าพนักงานทอ้งถ่ิน
กำหนดเพือ่เป็นหลักฐานการแจง้ให้แกผู่้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานทอ้งถ่ินตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้ง
ได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอำนาจสั่งใหผู้้
แจ้งมาดำเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจง้คำสัง่ดังกล่าว และภายใน 120วันนับแต่
วันที่ได้ออกใบรบัแจง้ตามมาตรา 39ทวิ หรือนบัแต่วันที่เริม่การก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถ่ินได้ตรวจ
พบว่าการกอ่สร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบรเิวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคำนวณของอาคารที่
ได้ย่ืนไว้ตามมาตรา 39ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบญัญัติน้ี กฎกระทรวง หรือข้อบญัญัติทอ้งถ่ินที่ออกตาม
พระราชบัญญัติน้ี หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมหีนังสือแจง้ข้อทักท้วงใหผู้้แจง้ตามมาตรา 39  ทวิ   
ทราบโดยเร็ว 
 
 



 
 

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   45 วัน 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร จ่าย
ค่าธรรมเนียม และรบัใบรับ
แจ้ง 
 

1 วัน  องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลบิง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะ
ดำเนินการกอ่สร้าง
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจง้ 
 

2 วัน  องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลบิง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะ
ดำเนินการกอ่สร้าง
อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ดำเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง
บริเวณแผนที่สงัเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 
 

7 วัน  องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลบิง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะ
ดำเนินการกอ่สร้าง
อาคาร) 

4) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจง้ผู้ยื่นแจ้งทราบ 
 

35 วัน  องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลบิง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะ
ดำเนินการกอ่สร้าง
อาคาร) 

 
 
 
 
 



 
 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

สำนักทะเบียนตาม
บัตรประจำตัว
ประชาชน- 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรบัรอง
นิติบุคคล 

สำนักทะเบียนตาม
บัตรประจำตัว
ประชาชน- 

0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) แบบการแจ้ง
ก่อสร้างอาคาร
ตามที่เจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินกำหนด 
และกรอก
ข้อความให้
ครบถ้วน 

องค์การบรหิาร 
ส่วนตำบลบิง 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจง้ก่อสร้าง
อาคาร) 

2) โฉนดที่ดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบบัทุก
หน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลง
นามรับรองสำเนา 
ทุกหน้า  กรณีผู้
แจ้งไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดินต้องมหีนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดิน           
ให้ก่อสร้างอาคาร
ในที่ดิน 

สำนักงานทีดิน 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจง้ก่อสร้าง
อาคาร) 

3) ใบอนุญาตให้ใช้
ที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคม

สำนักงานทีดิน 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจง้ก่อสร้าง
อาคาร) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับ
ต่ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให้ใช้
ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วน
ขยาย) พร้อม
เงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบ
ท้าย (กรณีอาคาร
อยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

4) กรณีที่มกีารมอบ
อำนาจ ต้องมี
หนังสือมอบ
อำนาจ ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชน สำเนา
ทะเบียนบ้าน หรือ
หนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและ
ผู้รบัมอบอำนาจ 

 ไม่มี  1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจง้ก่อสร้าง
อาคาร) 

5) บัตรประจำตัว
ประชาชน และ
สำเนาทะเบียน
บ้านของผูม้ี
อำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผูร้ับ
มอบอำนาจ
เจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 

 ไม่มี  
 
 

0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจง้ก่อสร้าง
อาคาร) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

6) หนังสือยินยอมให้
ชิดเขตที่ดินต่าง
เจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิด
เขตที่ดิน) 

 ไม่มี  1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจง้ก่อสร้าง
อาคาร) 

7) หนังสือรบัรองของ
สถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อม
สำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (ระดับวุฒิ
สถาปนิก) 

วิศวกร ผู้รับ รองแบบ
แปลน 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

8) หนังสือรบัรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

หนังสือรับรอง ของ
วิศวกร 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

9) หนังสือยินยอม
เป็นผู้ควบคุมงาน
ของวิศวกรผู้
ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อม
สำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมี
วิศวกรควบคุม
งาน) 

เอกสารของ 
วิศวกร 
-บัตรวิศวกร 
-ใบประกาศวิศวกร 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

10) หนังสือยินยอม
เป็นผู้ควบคุมงาน

เอกสารของ 
วิศวกร 
-บัตรวิศวกร 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

ของสถาปนกิผู้
ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อม
สำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ 
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมี
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

-ใบประกาศวิศวกร 

11) แผนผังบรเิวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน ที่มี
ลายมือช่ือพร้อม
กับเขียนช่ือตัว
บรรจง และ
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของ
สถาปนิก และ
วิศวกรผู้ออกแบบ 
ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 (พ.ศ.
2528) 

เอกสารของ 
วิศวกร 
-บัตรวิศวกร 
-ใบประกาศวิศวกร 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

12) รายการคำนวณ
โครงสร้าง แผ่นปก
ระบุช่ือเจ้าของ
อาคาร ช่ืออาคาร 
สถานที่ก่อสร้าง 
ช่ือ คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของวิศวกรผู้
คำนวณพร้อมลง
นามทุกแผ่น          
(กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคาร

เอกสารของ 
วิศวกร 
-บัตรวิศวกร 
-ใบประกาศวิศวกร 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

พิเศษ อาคารที่
ก่อสร้างด้วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟ
เป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ตั้งอยู่ใน
บริเวณที่ต้องมีการ
คำนวณให้อาคาร
สามารถรับ
แรงสั่นสะเทือน
จากแผ่นดินไหวได้ 
ตามกฎกระทรวง 
กำหนดการรับ
น้ำหนัก ความ
ต้านทาน ความ
คงทนของอาคาร 
และพื้นดินที่
รองรับอาคารใน
การต้านทาน
แรงสั่นสะเทือน
ของแผ่นดินไหว 
พ.ศ. 2550 ต้อง
แสดงรายละเอียด
การคำนวณ การ
ออกแบบ
โครงสร้าง 

13) กรณีใช้หน่วยแรง
เกินกว่าค่าที่
กำหนดใน
กฎกระทรวงฉบบั
ที่ 6 พ.ศ. 2527 
เช่นใช้ค่า fc > 
65 ksc. หรือ ค่า 
fc’ > 173.3 
ksc. ให้แนบ

 ไม่มี  1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

เอกสารแสดงผล
การทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของ
วัสดุที่รบัรองโดย
สถาบันทีเ่ช่ือถือได้ 
วิศวกรผู้คำนวณ
และผู้ขออนุญาต 
ลงนาม 

14) กรณีอาคารทีเ่ข้า
ข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบบั
ที่ 48 พ.ศ. 
2540 ต้องมี
ระยะของคอนกรีต
ที่หุ้มเหล็กเสริม 
หรือ คอนกรีตหุม้
เหล็ก ไม่น้อยกว่า
ที่กำหนดใน
กฎกระทรวง หรือ
มีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟ
จากสถาบันที่
เช่ือถือได้
ประกอบการขอ
อนุญาต 

ใบรับรองจาก    
หน่วยงานที่ ผลิต 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

15) แบบแปลนและ
รายการคำนวณ
งานระบบของ
อาคาร ตาม
กฎกระทรวง  
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

วิศวกร ผู้รับ รองแบบ
แปลน 

1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิสำหรบั
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

16) หนังสือรบัรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม

สภาวิศวกร 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิสำหรบั
กรณีเป็นอาคารสูง 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ปรับอากาศ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

17) หนังสือรบัรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ไฟฟ้า (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

สภาวิศวกร 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิสำหรบั
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

18) หนังสือรบัรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
และวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม้ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

สภาวิศวกร 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิสำหรบั
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

19) หนังสือรบัรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
บำบัดน้ำเสียและ
การระบายน้ำทิง้ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

มีสภาวิศวกร 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิสำหรบั
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

20) หนังสือรบัรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ประปา (ระดบัวุฒิ
วิศวกร) 

สภาวิศวกร 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิสำหรบั
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

21) หนังสือรบัรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ

สภาวิศวกร 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิสำหรบั



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

วิศวกรรมควบคุม 
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ลิฟต์ (ระดบัวุฒิ
วิศวกร) 

กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

 
 
12. ค่าธรรมเนยีม 

ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท/ร้อยละ) 
1 ก่อสร้างไมเ่กิน 150 ตรม. 20 บาท  
2 ก่อสร้างเกิน   150 ตรม. 200 บาท  
 
13. ช่องทางการร้องเรียน 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) องค์การบรหิารส่วนตำบลบิง 

หมายเหตุ : 9 หมู่ 11 ตำบล บงิ อำเภอ โนนสูง จังหวัด นครราชสีมา   รหสัไปรษณ๊ย์  30160 
โทร 044081174 www.bing.go.th 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.bing.go.th/


 
 

14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 
                                                                                                                                 แบบ ข. 1 

คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร                      
ดัดแปลงอาคาร  รื้อถอนอาคาร     
         

       วันที่.............….เดอืน...............................พ.ศ...........… 
 ข้าพเจ้า....................................................................................……………เจ้าของอาคาร/ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็น
บุคคลธรรมดาอยู่บ้านเลขที.่..............………....ตรอก/ซอย..............................ถนน...................................................…… 
หมู่ที่.....................ตำบล/แขวง...................................อำเภอ/เขต.................................จงัหวัด...................…………….… 
 เป็นนิติบุคคลประเภท.......................................................................จดทะเบียนเมื่อ.....................................… 
เลขทีท่ะเบียน...................................สำนักงานตั้งอยู่เลขที่.....................................ตรอก/ซอย................................…… 
ถนน....................................หมู่ที.่........….ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต.......……….…………….……... 
จังหวัด........................................โดย...................................................................………….…ผูม้ีอำนาจลงช่ือแทนนิตบิุคคล 
ผู้ขออนุญาตอยูท่ี่บ้านเลขที่.............................ตรอก/ซอย...............................................ถนน..............................……….. 
หมู่ที่..…….…..ตำบล/แขวง......................................อำเภอ/เขต.........................................จังหวัด...........................……... 
 ขอยื่นคำขอรับใบอนญุาต……..................................................................ต่อเจ้าหน้าที่ท้องถ่ินดังต่อไปนี้.- 
 ข้อ 1. ทำการก่อสร้างอาคาร / ดัดแปลงอาคาร / รือ้ถอนอาคาร  ที่บ้านเลขที.่................................................… 
ตรอก/ซอย....................................ถนน..............................................หมู่ที่..............ตำบล/แขวง....................................... 
อำเภอ/เขต.................................จังหวัด....................................โดย...............................................................……………….. 
เป็นเจ้าของอาคารในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1เลขที่……………………………….………………………………..…………………………… 
เป็นที่ดินของ........................................................................................................................... ....................................……. 
 ข้อ  2.   เป็นอาคาร............................................................................................................................. .......…… 
 1.  ชนิด..................................................จำนวน.............................เพื่อใช้เป็น................................................… 
..........................................โดยมีทีจ่อดรถ กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน.......................................…คัน 
 2.  ชนิด..................................................จำนวน..............................เพื่อใช้เป็น...............................................… 
..........................................โดยมีทีจ่อดรถ กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  จำนวน........................................…คัน 
 3.  ชนิด..................................................จำนวน.............................เพื่อใช้เป็น.................................................… 
...........................................โดยมทีี่จอดรถ กลบัรถ และทางเข้าออกของรถ  จำนวน.........................................คัน 

ตามแผนผงับริเวณแบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณที่แนบพร้อมนี ้
 ข้อ  3.  มี...............................................................................................................…… เป็นผู้ควบคุมงาน   
           ม.ี..................................................................................................… .เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 
 ข้อ  4.  กำหนดแล้วเสรจ็ใน........................................................................วัน  นบัตั้งแต่วันที่ได้รบัอนุญาต 
 ข้อ  5.  พรอ้มคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว  คือ .-  
 (1)  แผนผังบรเิวณ   แบบแปลน   รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน.………..........................…ชุด      

เลขรบัที่.............................................…………. 
วันที่....................................................………... 
ลงช่ือ.........................................…..ผูร้ับคำขอ 



 
 

ชุดละ.………………......................แผ่น 
 (2)  รายการคำนวณ 1 ชุด จำนวน..............................………….แผ่น (กรณีทีเ่ป็นอาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ  
หรืออาคารที่กอ่สร้างด้วยวัสดุถาวร  และวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
 (3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร   (กรณีทีเ่ป็นตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
                  (4) สำเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผูม้ีอำนาจลงช่ือแทนนิตบิุคคลผู้ขออนุญาต ที่ออก
ให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนญุาต) 
 (5) หนังสือแสดงว่าเป็นผูจ้ัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนนิกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 
 (6) หนังสือแสดงความยินยอมและรบัรองของผู้ออกแบบและรายการคำนวณอาคาร จำนวน...............ฉบบั 
(กรณีทีเ่ป็นอาคารมลีักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่
กรณี) 
 (7) สำเนาหรอืภาพถ่ายโฉนดที่ดินเลขที่ / น.ส.3เลขที่ / ส.ค.1เลขที่................................................………… 
จำนวน..……….................ฉบับ  หรอืหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน   จำนวน..............................................ฉบบั 
 (8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามขอ้ 3 จำนวน...............................………..ฉบบั 
 (9) สำเนา หรือภาพถ่ายใบอนญุาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม
ของผู้ควบคุมงาน  จำนวน...................................ฉบับ (เฉพาะกรณีทีเ่ป็นอาคารลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี) 
 (10)    เอกสารอื่น ๆ (ถ้าม)ี ............................................................................................................  
 

ลงช่ือ.........................................................ผู้ขออนุญาต 

                  (........................................................) 
หมายเหต ุ 1. ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 2. ใส่เครื่องหมาย  ในช่องหน้าข้อความที่ต้องการ 
 
 

 


