
คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลบิง อ าเภอโนนสงู จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  
 
1.ชื่อกระบวนงาน :  การขออนุญาตกอ่สร้างอาคารตามมาตรา 21 
2.หน่วยงานเจ้าของกระบวนการ :  กองช่าง   องค์การบรหิารส่วนต าบลบิง  อ าเภอโนนสูง จงัหวัดนครราชสีมา 
3.ประเภทของงานบริการ :  กระบวนงานบริการทีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารที่ 
        เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4.หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5.กฎหมายท่ีให้อ านาจ หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
 1) พระราชบญัญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
6.ระดับผลกระทบ: บริการทีม่ีความส าคัญด้านเศรษฐกจิ/สงัคม 
7.พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถ่ิน 
8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา   พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 ,กฎกระทรวงข้อบัญญัติ
 ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
   ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย /ข้อก าหนด ฯลฯ  45 วัน 
9.ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
 จ านวนค าขอที่มากทีสุ่ด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  0 
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การขออนญุาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21  อบต.บงิ 
 
11.ช่องทางการให้บริการ  
 สถานท่ีให้บริการ 
องค์การบรหิารส่วนต าบลบิง  อ าเภอโนนสูง  จังหวัด
นครราชสีมา เลขที่ ๙  หมู่ที่  ๑๑  ต าบลบงิ  อ าเภอโนนสงู  
จังหวัดนครราชสมีา ๓๐๑๖๐  เบอรโ์ทร ๐๔๔ ๐๘๑๑๗๔  
www.bing.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
 
 
 
 



 
12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะกอสร้างอาคารต้องไดร้บัใบอนญุาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน โดยเจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องตรวจพจิารณาและ
ออกใบอนญุาตหรือมหีนังสือแจง้ค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลใหผู้้ขอรบัใบอนญุาตทราบภายใน 45วัน นับแต่วันที่ได้
รับค าขอ ในกรณีมเีหตจุ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมีค าสัง่ไม่อนญุาตได้ภายใน
ก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วัน แต่ต้องมีหนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแตล่ะคราวใหผู้้ขอรับใบอนุญาตทราบกอ่นสิ้นก าหนดเวลา หรอืตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
  
13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 
ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
  

ยื่นค าขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร พร้อม
เอกสาร 

 

1 วัน กองช่าง  องค์การ
บรหิารส่วนต าบลบิง 
อ าเภอโนนสงู จังหวัด

นครราชสีมา 

 

2) การพิจารณา 
  

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ตรวจสอบพจิารณา
เอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 

2 วัน กองช่าง  องค์การ
บรหิารส่วนต าบลบิง 
อ าเภอโนนสงู จังหวัด

นครราชสีมา 

 

3) การพิจารณา 
  

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบ
การใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วย
การผงัเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนที่สงัเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่น
ที่เกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขต
ปลอดภัย 

7 วัน กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนต าบลบิง 
อ าเภอโนนสงู จังหวัด

นครราชสีมา 
 

 



ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ หมายเหต ุ

4) การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมต ิ
  

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณา
ออกใบอนญุาต (อ.1) 
และแจ้งใหผู้้ขอมารบั
ใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร (น.1) 

 

35 วัน กองช่าง  องค์การ
บรหิารส่วนต าบลบิง 
อ าเภอโนนสงู จังหวัด

นครราชสีมา 
 

 

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม 45  วัน 
14.งานบรกิารนี้ ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว 
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 
15.รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
   15.1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ล าดับ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
 

- 0 1 ฉบับ กรณี
บุคคล

ธรรมดา 
2) 

 
หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
 

- 0 1 ชุด กรณีนิติ
บุคคล 

  
 15.2 เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ล าดับ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

1) 
 

แบบค าขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.
1) 
 

- 1 0 ชุด - 

 



ล าดับ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

2) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรอื 
ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรองส านาทกุ
หน้า กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้กอ่สร้าง
อาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด เอกสาร
ในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

3) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ
ประกอบกจิการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฉบบัต่ออายุ 
หรือใบอนุญษตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกจิการ (วน
ขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย 
(กรณีอาคารอยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด เอกสาร
ในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

4) กรณีที่มกีารมอบอ านาจ 
ต้องมีหนงัสอืมอบอ านาจ 
ติดอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน 
ส าเนาทะเบียนบ้านหรือ
หนังสือเดินทางของผู้มอบ
และผูร้ับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด เอกสาร
ในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

5) บัตรประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติ
บุคคล) 

- 0 1 ชุด เอกสาร
ในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 



ล าดับ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

6) หนังสือยินยอมให้ชิดเขต
ที่ดินต่างเจ้าของ(กรณี
ก่อสร้างอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด เอกสาร
ในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

7) หนังสือรบัรองของ
สถาปนิกผู้ออแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม
(กรณีทีเ่ป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 3 ชุด เอกสาร
ในส่วน
ของ

ผู้ออกแบ
บและ
ควบคุม

งาน 

8) หนังสือรบัรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีทีเ่ป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสาร
ในส่วน
ของ

ผู้ออกแบ
บและ
ควบคุม

งาน 

9) แผนผังบรเิวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบ
แปลนทีม่ีลายมือช่ือพรอ้ม
กับเขียนช่ือตัวบรรจงและ
คุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิก
และวิศวกรผู้ออกแบบ
ตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด เอกสาร
ในส่วน
ของ

ผู้ออกแบ
บและ
ควบคุม

งาน 

 
 
 



ล าดับ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

10) รายการค านวณโครงสร้าง 
แผ่นปกระบุช่ือเจ้าของ
อาคาร ช่ืออาคารสถานที่
ก่อสร้างช่ือ คุณวุฒิ ที่อยู่
ของวิศวกรผู้ค านวณ
พร้อมลงนามทุกแผ่น 
(กรณีอาคารสาธาณณะ 
อาคารพิเศษ อาคารที่
ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและ
ทนไฟเป็นส่วนใหญ)่ กรณ๊
อาคารบางประเภทที่
ตั้งอยู่ในบรเิวณที่ต้องมี
การค านวณให้อาคาร
สามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวได้ตาม
กฎกระทรวงก าหนดการ
รับน้ าหนกั ความต้านทาน 
ความคงทนของอาคาร
และพื้นทีร่องรับอาคารใน
การต้านทาน
แรงสั่นสะเทือนของ
แผ่นดินไหว พ.ศ.2540 
ต้องแสดงรายละเอียดการ
ค านวณ การออกแบบ
โครงสร้าง 

- 1 0 ชุด เอกสาร
ในส่วน
ของ

ผู้ออกแบ
บและ
ควบคุม

งาน 

 
 
 
 
 
 



 
ล าดับ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

11) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่า
ค่าที่ก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบบัที่ 6 
พ.ศ.2527  ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุที่รบัรอง
โยสถานบันทีเ่ช่ือถือได้ 
วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขอ
อนุญาต ลงนาม 

- 1 0 ชุด เอกสาร
ในส่วน
ของ

ผู้ออกแบ
บและ
ควบคุม

งาน 

12) กรณีอาคารทีเ่ข้าข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบบัที่ 48 
พ.ศ.2540 ต้องมีระยะ
ของคอนกรีตที่หุ้มเหล็ก
เสริม หรือคอนกรีตหุ้ท
เหล็กไม่น้อยกว่าทีก่ าหนด
ในกฎกระทรวงหรือมี
เอกสารรับรองอัตราการ
ทนไฟจากสถาบันทีเ่ช่ือถือ
ได้ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด เอกสาร
ในส่วน
ของ

ผู้ออกแบ
บและ
ควบคุม

งาน 

13) หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของสถาปนิกผู้
ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมี
สถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสาร
ในส่วน
ของ

ผู้ออกแบ
บและ
ควบคุม

งาน 

 
 
 



 
ล าดับ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

14) หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีอาคารที่
ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสาร
ในส่วน
ของ

ผู้ออกแบ
บและ
ควบคุม

งาน 
15) แบบแปลนและรายการ

ค านวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535) 

- 1 0 ชุด เอกสาร
ที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิ
ส าหรับ
กรณีเป็น
อาคารสูง

หรือ
อาคาร
ขนาด
ใหญ่
พิเศษ 

16) หนังสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ 

- 1 0 ชุด เอกสาร
ที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิ
ส าหรับ
กรณีเป็น
อาคารสูง

หรือ
อาคาร
ขนาด
ใหญ่
พิเศษ 

 
 



 
ล าดับ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

17) หนังสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด เอกสาร
ที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิ
ส าหรับ
กรณีเป็น
อาคารสูง

หรือ
อาคาร
ขนาด
ใหญ่
พิเศษ 

18) หนังสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกัน
เพลงิไหม ้

- 1 0 ชุด เอกสาร
ที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิ
ส าหรับ
กรณีเป็น
อาคารสูง

หรือ
อาคาร
ขนาด
ใหญ่
พิเศษ 

19) หนังสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ า
เสียและการระบายน้ าทิ้ง 

- 1 0 ชุด เอกสารที่
ต้องยื่น
เพิ่มเติม
ส าหรับ

กรณีเป็น
อาคารสูง

หรือ
อาคาร

ขนาดใหญ่
พิเศษ 



 
ล าดับ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

20) หนังสือับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา 

- 1 0 ชุด เอกสาร
ที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิ
ส าหรับ
กรณีเป็น
อาคารสูง

หรือ
อาคาร
ขนาด
ใหญ่
พิเศษ 

21) หนังสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลฟิต ์

- 1 0 ชุด เอกสาร
ที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิ
ส าหรับ
กรณีเป็น
อาคารสูง

หรือ
อาคาร
ขนาด
ใหญ่
พิเศษ 
 

16.ค่าธรรมเนียม 
 1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความในพระราชบญัญ ติควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 
 ค่าธรรมเนียม    0  บาท 
17.ช่องทางการร้องเรียน 
 ไม่มีข้อมูลช่องทางการร้องเรียน 
18.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกอก 
 ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
19. หมายเหตุ  - 


