
คู่มือส าหรับประชาชน : การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานท่ีให้บริการ :   กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลบิง อ าเภอโนนสูง จงัหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  
 
1.ชื่อกระบวนงาน :  การแจ้งถมดิน 
2.หน่วยงานเจ้าของกระบวนการ :  กองช่าง  องค์การบรหิารส่วนต าบลบงิ  อ าเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสมีา 
3.ประเภทของงานบริการ :  กระบวนงานบริการทีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารที่ 
        เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4.หมวดหมู่ของงานบริการ :  รับแจ้ง 
5.กฎหมายท่ีให้อ านาจ หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
 พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
6.ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7.พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถ่ิน 
8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
  ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย /ข้อก าหนด ฯลฯ   7  วัน 
9.ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
 จ านวนค าขอที่มากทีสุ่ด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  0 
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งขุดดิน อบต.บิง 
 
11.ช่องทางการให้บริการ 
  สถานท่ีให้บริการ 

องค์การบรหิารส่วนต าบลบิง  เลขที่ ๙  หมู่ที่ ๑๑  ต าบลบงิ  
อ าเภอโนนสงู  จังหวัดนครราชสีมา  ๓๐๑๖๐   เบอรโ์ทร  
๐๔๔ ๓๓๒๑๙๗  โทรสาร  ๐๔๔  ๐๘๑๑๗๔  
www.bing.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน            
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.การถมดินที่ต้องแจง้ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
          1.1การด าเนินการถมดินน้ันจะต้องเป็นการด าเนินการในทอ้งที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ 
 ได้แก่ 



              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นตามที่มกีฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึน ซึ่งรัฐมนตรปีระกาศก าหนดในราชกิจจา
 นุเบกษา 
              5) บรเิวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บงัคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมอืง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บงัคับพระราชบัญญัตกิารขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบรหิาร
 ส่วนท้องถ่ินซึง่ไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไมอ่ยู่ในเขตผงัเมืองรวม) 
         1.2การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท าการ
 ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพื้นทีเ่กิน 2,000 ตารางเมตร 
 หรือมีพื้นทีเ่กินกว่าทีเ่จ้าพนักงานท้องถ่ินประกาศก าหนด ซึง่การประกาศของเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องไม่เป็น
 การขัดหรือแย้งกบัพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
 เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรบัแจง้ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7วัน นับแต่
วันที่ได้รับแจง้ ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินแจง้ให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วัน นับแต่วันที่มีการ
แจ้ง ถ้าผู้แจง้ไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจง้ได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมอี านาจออกค าสัง่ให้
การแจง้เปน็อันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับแจ้งให้แกผู่้แจ้ง
ภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง  
13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ล าดับ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ

ขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนท่ีรับผิดชอบ หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
  

ผู้แจ้งยื่นเอกสาร
แจ้งการถมดิน 
ตามที่ก าหนดให้
เจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมลู 

1 วัน กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนต าบลบิง 
อ าเภอโนนสงู จังหวัด

นครราชสีมา 
 

 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินด าเนินการ
ตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณี
ถูกต้อง) 

5 วัน กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนต าบลบิง 
อ าเภอโนนสงู จังหวัด

นครราชสีมา 
 

 



ล าดับ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ
ขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนท่ีรับผิดชอบ หมายเหต ุ

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
  

เจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินออกใบรบั
แจ้ง และแจ้งใหผู้้
แจ้งมารับใบรับ
แจ้ง 

1 วัน กองช่าง  
องค์การบรหิารส่วน

ต าบลบงิ อ าเภอโนนสูง 
จังหวัดนครราชสมีา 

 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  7   วัน 
14.งานบริการน้ี ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 
15.รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 15.1  เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ล าดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด - 

15.2  เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ล าดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) 
 

แผนผังบรเิวณที่ประสงค์จะ
ด าเนินการถมดิน 
 

- 1 0 ชุด - 

2) 
 

แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดิน
บริเวณข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 
 

แบบแปลน รายการประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรอื ส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนา ทุกหน้า 

- 0 1 ชุด กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช้ฃ
เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของท่ีดิน
ให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 



ล าดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

5) 
 

หนังสือมอบอ านาจกรณีให้
บุคคลอื่นยื่นแจง้การถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 
 

หนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) 
 

รายการค านวณ (กรณีการถม
ดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อ
เป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตร และมีความสูงของ
เนินดินตั้งแต่ 2 เมตรข้ึนไป 
วิศวกรผู้ออกแบบและค านวณ
ต้องเป็นผู้ได้รบัใบอนญุาตให้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา 
ไม่ต่ ากว่าระดับสามัญวิศวกร 
กรณีพื้นทีเ่กิน 2,000 ตาราง
เมตรและมีความสูงของเนินดิน
เกิน 5 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบ
และค านวณต้องเป็นผู้ได้รบั
ใบอนุญาตใหป้ระกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด  

8) 
 

ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณีการถม
ดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อ
เป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตร และมีความสูงของ
เนินดินตั้งแต่ 2 เมตรข้ึนไป 
ต้องเป็นผู้ได้รบัใบอนญุาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 
หมายเหต ุ– 
 

- 1 0 ชุด - 



ล าดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

9) 
 

ช่ือและที่อยู่ของผู้แจ้งการถม
ดิน 
 

- 1 0 ชุด - 

 
16.ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
  
 

 
17.ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) องค์การบรหิารส่วนต าบลบิง อ าเภอโนนสงู จังหวัดนครราชสีมา เลขที่ ๙ หมู่ที่ ๑๑ ต าบลบิง  เบอร์โทร ๐๔๔  
๐๘๑๑๗๔  (หมายเหต:ุ -)  

2) ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบันักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
 
 



18.แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
19.หมายเหต ุ - 


